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Sanliurfa Esnaf ve Sanatkarlar Odalari Birligi bunyesinde kurulan "Bilgi Merkezi", Calisma ve
Sosyal Guvenlik Bakanligi (CSGB) Uluslararasi isgiicii Genel Mudirlagi (UiGM) ortakhginda
ILO Turkiye Ofisi tarafindan uygulanan ve KfW Kalkinma Bankas! araciligiyla Almanya
Federal Cumhuriyeti tarafindan finanse edilen, "Gegici Koruma Altindaki Suriyeliler ve Turk
Vatandaslari icin insana Yakisir islerin Desteklenmesi Projesi kapsaminda Tirkiye Esnaf
ve Sanatkarlari Konfederasyonu (TESK) isbirligi ile kurulmustur.

SESOB BiLMER

» Esnaf, sanatkar ve mikro isletmelerin kayit altina alinmasina destek olmak Uzere
danismanlik ve yénlendirme hizmetleri sunar.

» Saha ziyaretleri yoluyla esnaf, sanatkar ve mikro isletmelerle iletisimi guglendirir.
» Turkce ve Arapca dillerinde danismanlik ve yénlendirme hizmeti sunar.

» Kayit disi isletmelerin kayit altina alinmasinin yararlarina yonelikfarkindaligi
artirir.

» ILO Kayitl istihdama Gegis Programi (KiGEP) hakkinda bilgi verir ve yénlendirme
yapar.

Sanlhurfa Esnafve Sanatkarlar Odalari Birligi (SESOB)

» Uye esnaf ve sanatkarlarin kayit islemlerini ve fiyat tespit
calismalarini yapar.

» Uye olan veya olmayan isletmelerin denetimini yapar.

» Mesleki egitim merkezindeki egitimler ile esnaf ve sanatkarlarin
mesleki gelisimini destekler, isletmelerin nitelikli calisan ihtiyacini
karsilar, isletmelerin Ar-Ge ¢alismalarina teknik destek saglar.

» Kayitli istihdami destekler.



Uluslararasi Calisma Orguti (ILO) Tirkiye Ofisi

» Birlesmis Milletlerin Uglu yapiya sahip tek ve ¢alisma yasamindaki
uzman kurulusudur.

» Calisma standartlarini belirler, calisma yasaminda haklari gozetir,
herkes i¢in insana yakisir is firsatlarini destekler, sosyal korumay!
ve calisma yasamina iliskin konulardaki kurumlar arasi diyalogu
guclendirir.

Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgi
Uluslararasi isgiicii Genel Mudirlugia (UiGM)

» Uluslararasi isgucune iliskin politika belirleme ve
belirlenen politikayl uygulamaya yonelik ulusal ve
uluslararasi duzeyde faaliyette bulunmaktadir.

» 6735 sayll isglcii Kanunu ¢ercevesinde uluslararasi
isglicu calisma izinleri ve islemleri yuratar.



A. Vergi Dairesine Basvuru Igin istenecek Belgeler
Basit usulde isyeri acmak i¢cin gereken belgeler:
Vergi dairesinden ise baslama bildiri formu.
Onayli nufus clizdani 6rnegi/Gecici Koruma kimlik karti/Yabanci
kimlik karti (Bu belgeler mevcut degilse noter onayli yeminli
mutercim pasaport gevrisi).
ikametgah belgesi
isyeri kira ise, kira kontrati érnegi
Mulkiyet kendinize ait ise, emsal kira bedeli tespiti i¢cin emlak
vergisine esas teskil eden, vergi degerini gésteren belge

gereklidir (Bu belge belediyeden temin edilebilir).

Interaktif vergi dairesinden basvuru yapan kisiler ise baslama
formunu doldurarak diger belgeleri sisteme ylkleyeceklerdir.

Gelirvergisi mukellefleri icin gereken belgeler:

» Onayli nifus cizdani/Gegici Koruma kimlik karti fotokopisi
» ikametgah belgesi

» Noter onayll imza sirkileri

» lIse baslama bildirim formu

» E-tebligat belgesi

» Interaktif basvuru yapanlarin e-tebligat belgesi sistem
tarafindan tanimlidir.

Ticari plaka ile yapilacak isler icin gereken belgeler:

isyeri acilis bildirim belgesi
Onayli nufus ciizdani/Gegici Koruma kimlik karti fotokopisi
ikametgah belgesi

Tasita ait fatura veya noter belgesinin tasdikli érnegi



B. Esnaf Sicil ve Oda Kaydi icin Gerekli Belgeler

Esnaf odas! icin hem odaya kayit hem de sicil kaydi yapilmasi gereklidir. Her iki kayit
icin basvuru islemleri esnaf ve sanatkarlar odalari birlikleri tarafindan yapilmaktadir.
Sicil kaydiyla birlikte sistem otomatik oda kaydini gerceklestirmektedir. Sicil kaydini
yaptirdiktan sonra bagli bulundugunuz odadan kayit belgenizi almayl unutmayiniz.

Esnaf sicil kaydi icin gereken belgeler:

Vergi levhasi fotokopisi
Kimlik fotokopisi
» Bir adet son alti ay icinde ¢ekilmis fotograf

» [IBAN numarasina yatirilan kayit lcretine ait dekont

C. Calisma izni igin Gerekli Belgeler

Basvuru isveren tarafindan Online olarak http://calismaizni.gov.tr/ ve e-devlet kapisi
tzerinden yaplilir.

Bu adresten sisteme yuklenecek belgeler:

» Vergi levhasi

» Enazalti ay 6nce alinmis Gegici Koruma kimlik belgesi (yabanci kimlik numarast)
» Esnaf sicil tasdiknamesi

» Esnaf sicil gazetesi

» Esnaf odasindan faaliyet belgesi

» Basvuru yapan isverenin e-imzasi

D. SGK Kaydi icin Gerekenler

E-Devlet tzerinden isyeri tescili yapilarak asagidaki evraklar sisteme yiklenerek
basvuru tamamlanir. Eger ilgili evraklar sisteme yuklenmez ise 7 gun iginde SGK'ya
elden teslim edilir.

» Onlu arkali doldurulmus iki adet isyeri bildirgesi
» lIkametgah belgesi

» Nufus cliizdani fotokopisi

» Noter onayll imza beyani

» Vergi levhasi fotokopisi

» Oda kayit belgesi, vekaletname ve ruhsat

» Turk vatandasi olmayanlar icin calisma izni belgesi


http://calismaizni.gov.tr/

E. isyeri Acma ve Calisma Ruhsat Belgesi icin

Gereken Belgeler
isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlari; 3572 sayili isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina
Dair Kanun Hikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun, 5393
saylll Belediye Kanunu, 2005/9207 Sayili isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin

Yénetmelige istinaden verilir.

isyeri Acma ve Calisma Ruhsat islemleri, isyeri tiiriine gére 3 farkli sekilde

yuratilmektedir.

1. Sihhi Muesseseler
2. Gayri Sihhi Muesseseler

3. Umuma Agik istirahat ve Eglence Yerleri

2005/9207 Saylli isyeri Agma ve Galisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelige (https://
www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/21.5.20059207.pdf) gére basvuru evraklari
hazirlanarak belediyenin ruhsat birimine basvuru yapilir.


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/21.5.20059207.pdf

isimi nasil kayit altina aldiririm ve bunun igin hangi belgeler
gerekir?

Ruhsat almak icin ne yapmaliyim?

ilimizdeki mesleki egitim olanaklari ve katilabilecegim mesleki
seminerler nelerdir?

Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) tesvikleriyle ilgili gtincel bilgiye
nasil ulasirim?

issizlik kaydimi nasil yaptirirbm?

Yeni isyeri kurmak igin kredi ve tesvik olanaklarindan nasil
yararlanirim?

Calisma izni basvurumu nasil yapabilirim?

isyerinizi resmi olarak kurup kaydettirmek icin basvurularinizi
bizzatya da yetkilendirdiginiz muhasebeciniz aracihgiyla ilgili
kurumlara yapmalisiniz.

« Gerekli belgeler kurdugunuz isin niteligine gore degisiklik
gOsterecektir.

Bu nedenle bagl bulundugunuz belediyeye giderek istenen
belgeler ve basvuracaginiz kurum ve meslek odalari hakkinda
bilgi almaniz gerekmektedir.



Daha fazla bilgi i¢in:

SESOB BiLMER
Adres: Pasabagi Mh.
765. Sokak No: 27
Haliliye/SANLIURFA

Esnaf Destek Hatti: (0414)316 11 55
Dahili:118-125-128

SESOB BILMER I© / -* Hatti: (533) 303 71 55

BiLMER Telegram Kanali:
https://t.me/SESOBBILMER

Web: http://www.urfaesob.org.tr/
E-mail: bilmer@urfaesob.org.tr
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